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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  ПРОФЕССИОНАЛЬНО МОДУЛЯ
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля  является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям).
1.1    Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной  программы. 
Рабочая программа профессионального модуля ПМ 01 -– является частью основной профессиональной образовательной программы по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям) базовой подготовки в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД)   и соответствующих профессиональных компетенций  (ПК)  :

ПК1.1 . Обрабатывать первичные
бухгалтерские документы.
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план 
счетов бухгалтерского учета организации.
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
ПК1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
 
Рабочая  программа может быть использована в дополнительном профессиональном образовании  (в программах повышения квалификации и переподготовки
1.2 Цели и задачи профессионального  модуля – требования  к результатам освоения профессионального модуля  с целью овладения указанным видам профессиональной деятельности и  соответствующими профессиональными компетенциями  обучающийся  в ходе освоения  профессионального модуля  должен 
 иметь практический  опыт документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации;

В результате освоения   профессионального модуля  обучающийся должен уметь:  
-вести регистрацию и накопление данных посредством двойной записи, по простой системе

-применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной политике экономического субъекта

-составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта
-владеть методами калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), составлять отчетные калькуляции, производить расчеты заработной платы, пособий и иных выплат работникам экономического субъекта

-исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте стоимости активов и обязательств

-пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой

-принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение -разрешения на ее проведение;

-принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;

-проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

-проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

-проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

-проводить таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;

организовывать документооборот;

-разбираться в номенклатуре дел;

-заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) - учетные регистры; 

-передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

-передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

-исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

-понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

-обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

-проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

-проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

-учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

-оформлять денежные и кассовые документы;

-заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

-проводить учет основных средств;

-проводить учет нематериальных активов;

-проводить учет долгосрочных инвестиций;

-проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

-проводить учет материально-производственных запасов;

-проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

-проводить учет готовой продукции и ее реализации;

-проводить учет текущих операций и расчетов;

-проводить учет труда и заработной платы;

-проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;

-проводить учет собственного капитала;

-проводить учет кредитов и займов;
-- сопоставлять данные аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца

-подготавливать различные справки, готовить ответы на запросы, содержащие информацию, формируемую в системе бухгалтерского учета

-обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до передачи их в архив

-исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в соответствии с установленными правилами

Знать:
основы законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, о налогах и сборах, о социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, а также гражданского, трудового, таможенного законодательства

практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета

методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг)

методы учета затрат продукции (работ, услуг)

внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, а также по вопросам оплаты труда

основы экономики, технологии, организации производства и управления в экономическом субъекте
основы информатики и вычислительной техники
основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

понятие первичной бухгалтерской документации;   определение первичных бухгалтерских документов;

унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов:

формальной, по существу, арифметической;

принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения таксировки и котировки первичных бухгалтерских документов;

порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) - учетных регистров;

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

понятие и классификацию основных средств;

оценку и переоценку основных средств;

учет поступления основных средств;

учет выбытия и аренды основных средств;

учет амортизации основных средств;

особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

понятие и классификацию нематериальных активов;

учет поступления и выбытия нематериальных активов;

амортизацию нематериальных активов;

учет долгосрочных инвестиций;

учет финансовых вложений и ценных бумаг;

учет материально-производственных запасов:

понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;

учет материалов на складе и в бухгалтерии;

синтетический учет движения материалов;

учет транспортно-заготовительных расходов;

учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:

систему учета производственных затрат и их классификацию;

сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств

учет потерь и непроизводственных расходов;

учет и оценку незавершенного производства;

калькуляцию себестоимости продукции;

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);

учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.

внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие особенности группировки информации, содержащейся в первичных учетных документах, правила хранения документов и защиты информации в экономическом субъекте

1.3 рекомендуемое кол-во часов
максимальной учебной нагрузки обучающегося  225 часов, в том числе: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося     50 часов; 

из них 30 практических занятий; 20 часов теоретических занятий,  20 курсовое проектирование;  самостоятельной   работы обучающегося  175часов.; 

 учебной практики 36часов, производственной практики 36часов

2.   РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ  ПМ 01
	Код
	Наименование результатов обучения

	ОК-1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК-2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК-3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК-4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК-5
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий

	ОК-6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК-7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

	ОК-8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК-9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские
документы.

	ПК 1.2
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий

План  счетов  бухгалтерского учета  организации.


	ПК 1.3
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Тематический план профессионального модуля

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	225

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	 50

	в том числе:
	

	практические занятия
	30



	Курсовое проектирование
	20

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	175

	Учебная практика
	36

	Производственная практика
	36

	Промежуточная аттестация в форме  экзамена квалификационного


3.2. Содержание  обучения по профессиональному модулю  ПМ. 01 «Документирование хозяйственных   операций  и ведение бухгалтерского учёта имущества»

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала,  лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	
	

	МДК. 01.01 Практические основы бухгалтерского учета имущества организации



	Раздел 1. Первичные бухгалтерские документы и документооборот

	
	

	 Тема 1.1. Организация документооборота
	Содержание 

Понятие, характеристика и определение   первичных  бухгалтерских документов и их группировка.
Основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций.
Составление ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров.

Основы информатики и вычислительной техники. Внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие особенности группировки информации, содержащейся в первичных учетных документах, правила хранения документов и защиты информации в экономическом субъекте

Практика применения законодательства РФ по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета.2
	6
	2

	
	Практические занятия

ПЗ№1.Регистрация и накопление данных посредством двойной записи Исчисление рублевого эквивалента выраженного в иностранной валюте стоимости активов и обязательств.2
ПЗ№2.Применение правил стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способов начисления амортизации. Сопоставление данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца.2
ПЗ№3.Прием первичных унифицированных бухгалтерских документов на любых видах носителей. Проверка в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов.
ПЗ№4.Использование компьютерных программ информационных и справочно-правовых систем, оргтехникой для ведения бухгалтерского учета.
	6
	1

	
	Самостоятельная работа

Федеральный закон «О бухгалтерском учете». 

Федеральный закон «О налогах и сборах, о социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении». Гражданское, трудовое и таможенное законодательство.
Методы калькулирования себестоимости продукции (работ ,услуг). Расчет заработной платы, пособий и иных выплат.
Исчисление рублевого эквивалента выраженного в иностранной валюте стоимости активов и обязательств.
Основные правила ведения и документального оформления кассовых операций. Формальная проверка документов.
Составление ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров. Текущий и постоянный бухгалтерский архив.
	6
	2

	Тема 1.2. План счетов бухгалтерского учета. Синтетические и аналитические счета.
	Содержание

Понятие синтетических и аналитических счетов.  Связь между счетами и балансом.
План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации. Субсчета. Забалансовые счета. Инструкция по применению плана счетов бухгалтерского учета.

Классификация счетов бухгалтерского учета по назначению и структуре

Понятие активных, пассивных и активно-пассивных счетов.

Принципы и цели разработки и применения рабочего плана счетов в финансово хозяйственной деятельности организации. Порядок работы с  ним. Проблема оптимальной организации рабочего плана счетов.2

Составление бухгалтерских записей в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта
	7
	2

	
	Практические занятия

ПЗ№5.Анализ плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации. Необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового.2
ПЗ№6.Поэтапное конструирование рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации. Учет денежных средств на расчетных и специальных счетах.2

ПЗ№7.Записи на счетах кассовых операций (кассовая книга и отчет кассира). Заполнение кассовых и денежных документов. Подготовка различных справок,ответы на запросы, содержащие информацию, формируемую в системе бухгалтерского учета2
ПЗ№8.Учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути. Составление бухгалтерских записей в соответствии с рабочим планом счетов. Обеспечение сохранности регистров бухгалтерского учета до передачи их в архив 2
	8
	2

	
	Самостоятельная работа

Регистрация и накопление данных посредством двойной записи, по простой системе
Порядок установления лимита денежных средств в кассе предприятия.

Понятие о реквизите
Правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способы начисления амортизации
Порядок исправления ошибок в документе

Кассовые операции в иностранной валюте и операции по валютным счетам.
Учет денежных средств на расчетных и специальных счетах.
	7
	2


	Тема 1.3. Кассовые операции. Безналичный расчет.
	Содержание

Безналичный характер расчетов между организациями
Переводы в пути  счёт 57

Учёт денежных средств на расчётном счёте и специальных счетах в банке.2

Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютному счету. ПБУ 3\2000.2

Порядок ведения кассовых операций  

Документальное оформление кассовых операций.

Кассовая книга, ее назначение, порядок оформления

Отчет кассира, его назначение, порядок оформления Понятие, классификация основных средств. Оценка и переоценка основных средств.

Документальное оформление операций по учету поступления и использования ОС. Амортизация ОС.2
	7
	1

	
	Практические занятия

ПЗ№9.Проведение формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки, группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков2
ПЗ№10.Обработка выписки банка. Записи на счетах операций по учету денежных средств на счетах в банках (заполнение журнала хозяйственных  операций.2

ПЗ№11.Проведение таксировки и котировки первичных бухгалтерских документов, организация документооборота .Номенклатура дел.
ПЗ№12.Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютному счету.4
	10
	2

	
	Самостоятельная работа

Компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета, информационные, справочно-правовые системы, оргтехника
Калькуляционные счета, сопоставляющие и  забалансовые  счета.2

Учет переводов в пути.2

Договор банковского счета.

Инструкции по применению плана счетов

Назначение, порядок открытия расчетного счета.2

Документальное оформление операций по расчетному счету. Выписки банка.
	10
	2

	Раздел 2. Учет основных средств, материалов, НМА,инвестиций

	Тема 2.1 Понятие, классификация и учет основных средств
	 
	 
	1

	
	Практические занятия

ПЗ№13.Документация по поступлению основных средств. Инвентарная карточка.

ПЗ№14.Учет основных средств.
ПЗ№15.Расчет первоначальной стоимости основных средств

ПЗ№16.Расчет амортизации основных средств разными способами.2

ПЗ№17.Составление ведомости расчета амортизации основных средств

ПЗ№18.Отражение на счетах затрат по восстановлению основных средств (заполнение журнала хозяйственных операций

ПЗ№19.Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в соответствии с установленными правилами
ПЗ№20.Определение финансового результата от выбытия основных средств

ПЗ№21.Отражение на счетах операций по аренде основных средств (заполнение журнала хозяйственных операций).2

ПЗ№22 Передача первичных бухгалтерских документов в текущий бухгалтерский архив и постоянный архив по истечении установленного срока хранения.
	6
	2

	
	САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА 
	
	

	
	Документальное оформление операций по расчетному счету. Выписки банка.

Основы экономики, технологии, организации производства и управления в экономическом субъекте.2
Учет операций на специальных счетах в кредитных организациях.3
	
	

	 Тема 2.2 Состав и задачи учета НМА
	Содержание 

Учет выбытия и аренды основных средств.
Синтетический и аналитический учет основных средств.2

Понятие, классификация, поступление и выбытие НМА

Состав и задачи учета НМА. Порядок начисления износа (амортизации)  НМА.

Синтетический и аналитический учет нематериальных активов.2

Понятие, классификация , оценка финансовых инвестиций
	
	

	
	Практические занятия

ПЗ№23.Организация документооборота

ПЗ№24.Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета
ПЗ№25.Безналичный характер расчётов между организациями»

ПЗ№26.Учёт денежных средств на расчётном счёте

ПЗ№27.Отражение на счетах операций по поступлению и начислению амортизации нематериальных активов

ПЗ№28.Учет нематериальных активов
ПЗ№29.Отражение на счетах операций по выбытию и начислению амортизации нематериальных активов

ПЗ№30.Занесение данных по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов)-учетные регистры
	
	1

	
	 Учет кассовых операций в иностранной валюте.2
Внутренние организационно-распорядительные документы, регламентирующие правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета.
Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютному счету.2

Курсовая   разница  в  при расчётах в иностранной  валюте

Основные средства в современных условиях производства

Подготовка бланков и расчётных данных для практической работы.2
	
	2

	Тема 2.3 Понятие, классификация и учет финансовых инвестиций
	Содержание

Понятие, классификация, оценка учета  финансовых результов и использования прибыли
Учет долгосрочных и краткосрочных финансовых вложений и ценных бумаг
	
	2

	
	Практические занятия

ПЗ№31.Записи на счетах операций по учету долгосрочных инвестиций (заполнение журнала хозяйственных операций).2
ПЗ№32.Заполнение ведомости затрат по вложениям во внеоборотные активы.2

ПЗ№33.Учет финансовых результатов и использования прибыли..2

ПЗ№34Кассовая книга, её назначение, порядок оформления.2

ПЗ№35.Отражение на счетах операций по учету кредитов и займов, финансовых вложений  и ценных бумаг.2

ПЗ№36.Учет долгосрочных инвестиций и собственного капитала. 2
	
	2

	
	Учет собственного капитала
Учет труда и заработной платы.2

Оформление денежных и кассовых документов.2

Амортизация  НМА.2
	
	2

	Тема 2.4 Понятие классификация, учет материально -производственных запасов


	Содержание

Понятие классификация, основные задачи учета материально -производственных запасов

Документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов

Учет затрат на производство и калькуляция себестоимости продукции.
Синтетический учет движения материалов и учет транспортно-заготовительных расходов.
Учёт готовой продукции и ее реализации
	
	1

	
	Практические занятия

ПЗ№37.Учёт выбытия и аренды основных средств

ПЗ№38.Составление накопительных ведомостей по приходу и расходу материалов.2

ПЗ№39.Учет материально-производственных запасов и затрат на производство и калькулирование себестоимости. 2

ПЗ№40.Отражение на счетах операций по приобретению, расходу и списанию материалов (заполнение журнала хозяйственных операций).2

ПЗ№41.Составление расчета ТЗР.2
	
	2

	
	Краткосрочные финансовые вложения.2
Учет долгосрочных инвестиций
Учет текущих операций и расчетов.2

Значения материальных запасов для предприятия.2

Учёт производственных запасов
	
	2

	
	Курсовое проектирование

Основные средства предприятия

Синтетический и аналитический учёт нематериальных активов

Финансовые инвестиции

Учёт финансовых  вложений и ценных бумаг
	
	

	Тема 2.5 Организация учета затрат на производство
	Содержание

Принципы организации учета материально-производственных запасов. Документальное оформление
Понятие расходов организации их группировка. Учет расчетов с работниками и подотчетными лицами по прочим операциям.
Учёт поступления материалов на складе и в бухгалтерии. Синтетический учет
Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости. Классификация производственных затрат.
Характеристика готовой продукции. Сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление. Особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств.
	
	1

	
	Практические занятия

ПЗ№42. Расчет отклонений фактической себестоимости материалов от учетной цены.

ПЗ№43.Отражение на счетах затрат основного производства.2

ПЗ№44.Распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов.2

ПЗ№45.Учет труда и заработной платы..2 

ПЗ№46. Учет текущих операций и расходов.2
ПЗ№47Учет готовой продукции и ее реализация.
ПЗ№48.Расчет, распределение и списание расходов на продажу продукции.2

ПЗ№49.Отражение на счетах операций по продаже продукции.2
	
	2

	
	Роль  ТМЦ на предприятии.2

Эффективность использования производственных запасов.2

Учет поступления материалов.2

Таблицы для расчёта себестоимости.2

Учет транспортно-заготовительных расходов.2

Расчёты для калькуляции.2

Организация безналичных расчетов. Правила и формы безналичных расчетов.2
	
	2

	
	Курсовое проектирование
Учет труда и заработной платы

Сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление
Распределение затрат вспомогательного производства

Учет потерь и непроизводственных расходов

Учет и оценка незавершенного производства
Учёт поступления материалов и расчётов с поставщиками

Расходы организации и их группировка
	
	

	Тема 2.5 Учет расходов по реализации продукции
	Содержание

Технология реализации готовой продукции

Учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг

Определение финансового результата от продажи продукции

Учет дебиторской и кредиторской задолженности и расчеты с подотчетными лицами

Диффиренцироаный зачёт
	
	1

	
	Практические занятия

ПЗ№50.Заполнение документов по учету готовой продукции. Калькулирование себестоимости   продукции
	
	2

	
	Готовая продукция предприятия.2

Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами. Списание задолженности по срокам исковой давности.2

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.2

Учет расчетов по имущественному и личному страхованию
Учет долгосрочных инвестиций.
	
	2

	
	Курсовое проектирование

Заполнение документов по учету готовой продукции, реализация готовой продукции.(работ, услуг)
Определение финансового результата от продажи.2

Методы затрат на производство
Реализации готовой продукции

Учёт расходов от реализации продукции

Финансовый результат

Учёт расчётов с подотчётными лицами

Учёт дебиторской и кредиторской задолженности
	
	

	УП №1 Разработка рабочего  плана счетов
	6
	

	УП №2 Оформление первичных документов по учету наличных денежных средств.
	6
	

	УП №3 Составление первичных документов по учету нематериальных активов
	6
	

	УП №4 Составление первичных документов по приходу и расходу материалов
	6
	

	УП №5 Составление первичных документов по приходу и расходу материалов.
	6
	

	УП №6 Зачет по УП
	6
	

	Производственная практика
	72
	

	Виды работ


	Вводный инструктаж. Ознакомление с предприятием, организацией
	6


	

	
	Учет основных хозяйственных процессов на предприятии, в организации
	6
	

	
	Техника и формы бухгалтерского учета
	6
	

	
	Рабочий план счетов, применяемый на предприятии, в организации, порядок двойной записи на счетах
	6
	

	
	Практика составления бухгалтерского баланса   
	6
	

	
	ДИФФЕРЕНЦИРОВАННЫЙ ЗАЧЕТ по ПП
	6
	

	Экзамен  КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ по ПМ 01.
	
	


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению.

В ходе обучения  по дисциплине используется оборудованная учебная аудитория, обеспечивающая:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя.

Технические средства обучения: 

- интерактивная доска с лицензионным программным обеспечением;

- мультимедиа  проектор;

- калькуляторы;

- ноутбук.

Программное обеспечение дисциплины

1. Microsoft Office Word
2. Microsoft Office  Excel
3.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет - ресурсов, основной и дополнительной литературы

Основная литература:

1. Соколова Е.С. Бухгалтерский учет: -М: МЭСИ    2012
2. Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет: учеб. -  М.: ТК Велби, Изд - во Проспект, 20. – 592 с. – 448 с.                         

3. Чая В.Т. Бухгалтерский учет: учебное пособие/ В.Т. Чая, О.В. Латыпова; под ред. д–раэкон. наук проф. В.Т. Чая. – М.: КНОРУС, 2012.- 496.

4. Богатая И.Н. Бухгалтерский учет/ И.Н. Богатая, Н.Н. Хаханова – 4-е изд., перераб. и доп. – Ростов н/Д: Феникс, 2007 – 858, [1]с. 

5. Бухгалтерский финансовый учет: Учебник для вузов/ Под ред. проф. Ю.А. Бабаева. – М.: Вузовский учебник, 2012. – 525. 

6. Бухгалтерский учет: учеб./ И.И. Бочкарева, В.А. Быков [и др.]; под.ред. Я.В. Соколова. – 2-е изд. перераб. и доп. – М.: ТК Велби, изд-во Проспект, 2012.- 776с.

7. Климова М.А. Большой справочник бухгалтера 2007., Изд.2-е перераб. и доп. –М.: Изд-во Индекс Медиа, 2013 – 1072с.

8. Гусева Т.М., Шеина Т.Н. Самоучитель по бухг. учету. – М.:ТК Велби, Изд - во Проспект, 2013. – 512 с.
Дополнительная литература

1. Гусева Т. М., Шеина Т. Н. Бухгалтерский учет: Учеб.практическое пособие. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ТК Велби, изд-во Проспект, 2010. – 504 с. 

2. Комментарии к положениям по бухгалтерскому учету / Глинистый В. Д. и др.; отв. ред. А. С. Бакаев. – 2-е изд., доп. – М.: Юрайт.,2013 – 419 с. 

Интернет – ресурсы:

1.Анциферова И. В. Бухгалтерский финансовый учет. Учебник. М.: Дашков и Ко, 2012. – 556 c. http://www.biblioclub.ru/116082_Bukhgalterskii_finansovyi_uchet_Uchebnik.html

2.Ковалева В. Д. Лабораторный практикум по бухгалтерскому учету. Учебное пособие. М.: Финансы и статистика, 2010. - 160 с. http://www.biblioclub.ru/85920_Laboratornyi_praktikum_po_bukhgalterskomu_uchetu_Uchebnoe_posobie.html

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Результаты обучения – это формулировки того, что именно должен знать, понимать и/или в состоянии продемонстрировать обучающийся по окончании программы обучения.

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Раздел (тема) учебной дисциплины
	Результаты 

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формируе

мые

 ОК

	Формы и методы контроля, оценки результатов обучения 

	Раздел 1. 


	Знания: 

основы законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, о налогах и сборах, о социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, а также гражданского, трудового, таможенного законодательства

практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета

методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг)

методы учета затрат продукции (работ, услуг)

внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, а также по вопросам оплаты труда

основы экономики, технологии, организации производства и управления в экономическом субъекте

основы информатики и вычислительной техники
основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

понятие первичной бухгалтерской документации;   определение первичных бухгалтерских документов;

Умения:  

 -вести регистрацию и накопление данных посредством двойной записи, по простой системе

-применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной политике экономического субъекта

-составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта

-владеть методами калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), составлять отчетные калькуляции, производить расчеты заработной платы, пособий и иных выплат работникам экономического субъекта

-исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте стоимости активов и обязательств

-пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой

-принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение -разрешения на ее проведение;


	ОК1,ОК2,

ОК3, ОК4,

ОК5, ОК6,

ОК7,ОК8,

ОК9

ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4

	устный опрос, тестирование, практические работы, решение задач



	Раздел 2


	Знания: 

 унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов:

формальной, по существу, арифметической;

принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения таксировки и котировки первичных бухгалтерских документов;

порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) - учетных регистров;

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

понятие и классификацию основных средств;

оценку и переоценку основных средств;

учет поступления основных средств;

учет выбытия и аренды основных средств;

учет амортизации основных средств;

особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

понятие и классификацию нематериальных активов;

учет поступления и выбытия нематериальных активов;

амортизацию нематериальных активов;

учет долгосрочных инвестиций;

учет финансовых вложений и ценных бумаг;

учет материально-производственных запасов:

понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;

учет материалов на складе и в бухгалтерии;

синтетический учет движения материалов;

учет транспортно-заготовительных расходов;

учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:

систему учета производственных затрат и их классификацию;

сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств

учет потерь и непроизводственных расходов;

учет и оценку незавершенного производства;

калькуляцию себестоимости продукции;

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);

учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
Умения: 
-принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;

-проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

-проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

-проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

-проводить таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;

организовывать документооборот;

-разбираться в номенклатуре дел;

-заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) - учетные регистры; 

-передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

-передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

-исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

-понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

-обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

-проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

-проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

-учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

-оформлять денежные и кассовые документы;

-заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

-проводить учет основных средств;

-проводить учет нематериальных активов;

-проводить учет долгосрочных инвестиций;

-проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

-проводить учет материально-производственных запасов;

-проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

-проводить учет готовой продукции и ее реализации;

-проводить учет текущих операций и расчетов;

-проводить учет труда и заработной платы;

-проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;

-проводить учет собственного капитала;

-проводить учет кредитов и займов
	ОК1,ОК2,

ОК3, ОК4,

ОК5, ОК6,

ОК7,ОК8,

ОК9

ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4

	устный опрос

тестирование, 

решение задач, практические работы
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