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1 Общие положения

Программа государственной итоговой аттестации является частью основной профессиональной образовательной программы по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Государственная итоговая аттестация в соответствии с требованиями ФГОС    по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) состоит из двух этапов: выполнения выпускной квалификационной работы и ее защиты.

Таблица 1 - Распределение бюджета времени государственной итоговой аттестации
	Этапы государственной итоговой аттестации
	Количество недель

	1. Выполнение выпускной квалификационной работы
	4

	2. Защита выпускной квалификационной работы
	2 

	Всего
	6


Государственная итоговая аттестация студентов по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) выполняется в форме выпускной квалификационной работы. 

В процессе выполнения выпускной квалификационной работы студент должен продемонстрировать умение квалифицированно формулировать и решать профессиональные вопросы и задачи, грамотно, логично и последовательно излагать содержание выполненных разработок, качественно оформлять представляемые материалы. 

2 Цель и задачи (выпускной квалификационной работы) дипломной работы

Выпускная квалификационная работа – это комплексная самостоятельная работа студента, главной целью и содержанием которой является всесторонний анализ, исследование и разработка некоторых из актуальных задач и вопросов как теоретического, так и прикладного характера по профилю специальности.

Выполнение и защита выпускной квалификационной работы является завершающим этапом среднего профессионального образования. Её успешное выполнение является необходимым условием присуждения студентам квалификации  – «бухгалтер» по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет. 

В программе итоговой аттестации разработана тематика ВКР, отвечающая следующим требованиям: овладение общими и профессиональными компетенциями, ком​плексность, реальность, актуальность, уровень современности используемых средств.

Требования к выпускной квалификационной работе по специальности до​водятся до  студентов в процессе изучения общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей. Студентов   знакомят  с содержанием, методикой выполнения выпускной квалификационной работы и критериями оценки ре​зультатов защиты за шесть месяцев до начала государственной итоговой атте​стации. К государственной итоговой аттестации допускаются студенты, выполнившие все требования основной профессиональной образовательной программы и успешно прошедшие промежуточные аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

3 Руководство и порядок защиты выпускной квалификационной работы (дипломной работы)

Общее руководство подготовкой выпускных квалификационных работ (дипломных работ) осуществляет цикловая комиссия экономических дисциплин. 
Руководитель выпускной квалификационной работы (дипломной работы) оказывает помощь студенту в формулировке темы, разработке плана, определяет задание по этапам, осуществляет постоянный контроль за ходом выполнения исследований, проводит необходимое научное консультирование. По завершении работы научный руководитель составляет письменный отзыв.    

Защита выпускной квалификационной работы (дипломной работы) проводится  на заседании ГИА. Студент представляет работу, отзыв научного руководителя работы.  Защита проводится публично, выпускник представляет доклад (8-10 мин), иллюстрационный материал по результатам исследования в виде таблиц, графиков, диаграмм, либо с использованием презентации  PowerPoint. При решении вопроса об оценке выпускной квалификационной работы (дипломной работы) принимаются во внимание отзыв научного руководителя, представление основных результатов в докладе дипломанта, его ответы на вопросы членов ГИА и присутствующих. Результаты выполнения и защиты выпускной квалификационной работы (дипломной работы) оцениваются присутствующими на заседании членами ГИА с оформлением соответствующих документов.

4 Этапы выполнения выпускной квалификационной работы (дипломной работы)

4.1 Выбор темы исследования

Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями техникума  совместно со специалистами предприятий и организаций, рассматриваются на заседании предметной цикловой комиссии и утверждаются директором техникума. Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки. 

Темы выпускных квалификационных работ (дипломных работ) разрабатываются в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями. Обязательное требование ФГОС – соответствие тематики выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

Темы выпускных квалификационных работ должны отвечать современным требованиям науки, техники, производства и экономики.

Директор техникума  назначает руководителя выпускной квалификационной работы и при необходимости консультанта. 

Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются: разработка индивидуальных заданий, консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения выпускной квалификационной работы, оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы, контроль хода выполнения и подготовка письменного отзыва. 

Выбор темы следует осуществить до начала производственной (преддипломной) практики, чтобы в начале практики определить направления дальнейшей теоретической и практической работы. 

При выборе темы выпускной квалификационной работы (дипломной работы) следует учесть научную склонность, опыт участия студента в научно-исследовательской работе, тематику предшествующих курсовых работ и выполненных рефератов, место проведения производственной (преддипломной) практики, соответствие темы конкретным задачам, стоящим перед данным предприятием в текущем периоде, а также уровень теоретической и специальной подготовки выпускника.

Студенты, проходящие производственную (преддипломную) практику на одном предприятии, выполняют выпускные квалификационные работы (дипломные работы) на разные темы. Однако при этом необходимо стремиться к комплексности исследования, совместному решению общей проблемы, включающей смежные темы.

Выбранная тема фиксируется в задании после согласования с научным руководителем и руководством предприятия рассматривается и утверждается на цикловой комиссии.
По утвержденным темам руководители выпускных квалификационных работ  разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента.  В отдельных случаях допускается выполнение выпускной квалификационной работы группой студентов, при этом индивидуальные задания выдаются каждому студенту. Задания на выпускную квалификационную работу выдаются не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики. Выдача задания сопровождается консультацией, в ходе которой разъясняются: назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы. Задания рассматриваются цикловой комиссией, подписываются руководителем работы и утверждаются зам. директора по учебно-производственной работе. 

Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных квалификационных работ осуществляет заведующий отделением и председатель цикловой комиссии. По завершении выполнения студентом выпускной квалификационной работы, руководитель подписывает ее и готовит письменный отзыв.

4.2 Составление плана выпускной квалификационной работы
 (дипломной работы)

Первоначальный вариант плана составляется студентом после выбора и согласования темы на основе общего знакомства с литературой по ней. После детального изучения литературных источников и проведения исследований на предприятии выпускник вместе с научным руководителем утверждает окончательный вариант содержания выпускной квалификационной работы (дипломной работы). В нем отражается структура работы: введение, название каждого раздела и подразделов, заключение, список использованной литературы, приложения.

Под объектом исследования понимается  предприятие (организация), по материалам которого выполняется дипломная работа; предметом исследования является процесс, явление по выбранной теме выпускной квалификационной работы (дипломной работы). В процессе работы над планом уточняется примерный объем работы, её структура, характер необходимой информации. 

4.3 Работа с литературой

Для написания выпускной квалификационной работы (дипломной работы) студент должен подобрать и изучить всю имеющуюся в библиотеках литературу последних лет по избранной теме: монографии зарубежных и отечественных авторов, статьи в специальных журналах, газетах и других изданиях, а также постановления, законодательные, инструктивные и методические материалы и интернет ресурсы. Предварительное ознакомление с литературой позволяет определить круг вопросов и составить обоснованный первоначальный вариант плана выпускной квалификационной работы (дипломной работы).

Процесс изучения литературы сопровождается составлением конспектов, характер которых определяется возможностью и формой использования изучаемого материала в выпускной квалификационной работе (дипломной работе), а именно: выписки, цитаты со ссылкой на авторов, краткое изложение мыслей или фактов свободным стилем, характеристика прочитанного материала. Не только цитаты и цифровой материал, но и заимствованные принципиальные мысли, предложения, рекомендации должны включаться в текст с обязательными ссылками. Выпускник должен изучить основную литературу, весь нормативный и методический материал до начала сбора фактического материала, чтобы иметь четкое представление о теории рассматриваемой проблемы и имеющейся практике на отечественных и зарубежных предприятиях. Все вопросы подбора практического материала во время производственной (преддипломной) практики, методы анализа фактических данных предприятия, источники информации, инструмент исследования и т.п. необходимо предварительно обсудить с научным руководителем и согласовать с руководителем практики объекта исследования.

4.4 Сбор и обработка фактической информации

Для сбора фактического материала выпускник должен использовать различные источники информации: планово-нормативные, учетно-отчетные данные, первичную документацию; результаты специальных наблюдений и обследований. Для обеспечения полноты информации сбор материалов необходимо проводить в соответствии с развернутым планом выпускной квалификационной работы (дипломной работы) и заданием научного руководителя. Особое внимание следует уделить той информации, которая подтверждает правильность сделанных в работе выводов и служит обоснованием выдвигаемых предложений по совершенствованию учета, анализа, принятия управленческих решений.

Прежде чем собирать фактический материал для проведения анализа, необходимо обосновать систему аналитических показателей, временные периоды, методы проводимых расчетов, исходные источники информации. Следует заранее подготовить необходимые таблицы для сбора цифровых данных, поскольку это облегчит трудоёмкую работу и позволит студенту максимально самостоятельно выполнять её в организации.

Для обеспечения полноценности собранного фактического материала необходимо оценить его надежность и достоверность, уровень аналитичности. После первоначальной обработки  следует сделать соответствующие расчеты, используя традиционные и новейшие приемы экономического анализа, а также сформулировать подробные выводы и предложения.

Заключение по дипломной работе,  должно вытекать из проведенных расчетов, быть экономически обоснованными и аргументированным.

5 Порядок оформления выпускной квалификационной работы (дипломной работы)

                                            Требования к оформлению ВКР

1. Структура и содержание выпускной квалификационной работы определяются в зависимости от профиля специальности, требований профессиональных образовательных организаций и, как правило, включают в себя: расчетно-пояснительную записку, состоящую из: титульного листа; содержания; введения; основной части; заключения; списка использованных источников; приложений (при необходимости, пример задания на ВКР приведен в приложении 3).

2. Во введении необходимо обосновать актуальность и практическую значимость выбранной темы, сформулировать цель и задачи, объект и предмет ВКР, круг рассматриваемых проблем. Объем введения должен быть в пределах 4-5 страниц.

3. Основная часть ВКР включает главы (параграфы, разделы) в соответствии с логической структурой изложения. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов - название глав. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы (параграфа).

4. Основная часть ВКР должна содержать, как правило, две главы.

Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и предмета ВКР. В ней содержится обзор используемых источников информации, нормативной базы по теме ВКР. В этой главе могут найти место статистические данные, построенные в таблицы и графики.

5. Вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного во время производственной практики (преддипломной). В этой главе содержится:

· анализ конкретного материала по избранной теме;

· описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме;

· описание способов решения выявленных проблем.

В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, схемы, диаграммы и графики.

6. Завершающей частью ВКР является заключение, которое содержит выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, раскрывает значимость полученных результатов. Заключение не должно составлять более пяти страниц текста.

Заключение лежит в основе доклада студента на защите.

7. Список использованных источников отражает перечень источников, которые использовались при написании ВКР (не менее 20), составленный в следующем порядке:

· Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);

· указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности);

· постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);

· иные нормативные правовые акты;

· иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.);

· монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке);

· иностранная литература;

· интернет-ресурсы.

8. Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.

Объем ВКР должен составлять 30-50 страниц печатного текста (без приложений). Текст ВКР должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм), если иное не предусмотрено спецификой.

6  Структура выпускной квалификационной работы:
a) Введение (пояснительная записка)

b) основная часть

- теоретическая часть

- опытно-экспериментальная часть (практическая)

c) заключение, рекомендации по использованию полученных результатов

d) список используемых источников

e) приложения

Во введении обосновывается актуальность и практическая значимость вы​бранной темы, формулируются цель и задачи.

При работе над теоретической частью определяются объект и предмет ВКР, круг рассматриваемых проблем. Проводится обзор используемых источ​ников, обосновывается выбор применяемых методов, технологий и др. Работа выпускника над теоретической частью позволяет руководителю оценить следу​ющие общие компетенции:

· понимать сущность и социальную значимость своей будущей специальности, проявлять к ней устойчивый интерес;

· осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и лич​ностного развития;

· самостоятельно определять задачи профессионального и личностно​го развития, заниматься самообразованием, осознано планировать повышение квалификации

Работа над вторым разделом должна позволить руководителю оценить уровень развития следующих общих компетенций:

· организовывать собственную деятельность, выбирать типовые ме​тоды и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффектив​ность и качество;

· принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность;

· владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных техноло​гий

· ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессио​нальной деятельности.

Информационными источниками для написания первого (теоретического) раздела выпускной квалификационной работы должны служить официальные документы законодательной и исполнительной властей Российской Федерации по проблеме исследования, дискуссионные публикации в журналах, сборниках, монографиях, а также выступления в печати и комментарии специалистов за последнее время. Кроме этого, нужно широко использовать нормативные материалы, учебники, методические пособия, лекции по теме и т.п. Этот раздел по содержанию является основанием для дальнейших исследований в выпускной квалификационной работе.

В качестве источников информации для формирования второго (аналитического) следует использовать историю развития организации, пояснительные записки к годовым отчетам, материалы балансовых комиссий, сведения о финансово-хозяйственной деятельности организации, формы, представляемые в Государственную налоговую инспекцию и органы Государственной статистики, и другие фактические материалы.

В качестве источников информации могут быть использованы следующие пакеты документов:

· выписки из учредительных документов;

· приказ об учетной политике организации;

· материалы финансовой отчетности организации: 

· бухгалтерский баланс предприятия;

· отчет о финансовых результатах;

· отчет об изменениях капитала;

· отчет о движении денежных средств;

· приложение к балансу и другие формы финансовой отчетности.

· данные государственной статистической отчетности (для малых предприятий - сокращенная отчетность по форме № 1-МП);

· отчетные материалы, представляемые в вышестоящую организацию, министерство, ведомство;

· плановые и отчетные данные оперативно-производственного планирования и бухгалтерского управленческого учета; 

· материалы аудиторских и налоговых проверок организации;

· другие данные, не входящие во внешнюю отчетность, в том числе данные учетных регистров и первичной бухгалтерской документации.

Заключение содержит выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, раскрывает значимость полу​ченных результатов

7 Требования к докладу

Доклад по материалам дипломной работы представляет собой её концентрированное  изложение и должен содержать следующие сведения:

- актуальность выбранной темы;

- цель дипломной работы;

- задачи дипломной работы;

- экономическая характеристика организации, на материалах которой

  выполнялась дипломная работа;     

- краткие результаты проведенных исследований;

- выводы и предложения для улучшения ведения учета, организации

  анализа финансово-хозяйственной деятельности на предприятии.

Доклад подкрепляется отпечатанным наглядным раздаточным материалом для каждого члена экзаменационной комиссии.

8 Организация защиты выпускной квалификационной работы
После завершения написания выпускной квалификационной работы организуется предварительная защита, на которой особое внимание уделяется отработке доклада (формы и содержания).Предварительная защита проводится не позднее чем за 2 недели до государственной итоговой аттестации. К предварительной защите студент представляет: 

- готовую выпускную квалификационную работу, подписанную автором, руководителем, всеми консультантами. Название темы ВКР должно точно соответствовать ее формулировке, указанной в приказе директора; 

- отзыв руководителя; 

- документы об использовании и внедрении на производство результатов ВКР (при их наличии).

Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы должен содержать следующие сведения: 

1. Соответствие темы и содержания. 

2. Объем и полнота выполнения дипломного проекта. 

3. Систематичность работы студента над проектом. 

4. Степень самостоятельности выполнения разделов выпускной квалификационной работы студентом. 

5. Объем и полнота использования студентом литературных источников по теме, отечественных и иностранных. Дополнительные исследования и работы, проведенные студентом. 

6. Возможность реализации материалов, разработанных (полученных) студентом в проекте. 

7. Точка зрения руководителя о возможности допуска ВКР к защите и присвоения её автору квалификации «бухгалтер» по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  . 

Защита выпускной квалификационной работы проводится в специально подготовленных и оборудованных учебных аудиториях, на открытых заседаниях государственной экзаменационной комиссии, которая формируется из преподавателей колледжа имеющих высшую или первую квалификационную категорию; лиц приглашенных из сторонних организаций: преподавателей, имеющих высшую или первую квалификационную категорию, представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников. Состав комиссии утверждается приказом директора колледжа. 

Защита выпускной квалификационной работы проводится с участием не менее двух третей состава государственной экзаменационной комиссии.

На защиту каждой работы отводиться до 30 минут. Процедура защиты устанавливается председателем государственной экзаменационной комиссии, по согласованию с членами комиссии и включает в себя: доклад студента (не более 10-15 мин.), чтение отзыва, вопросы членов комиссии и ответы студентов. Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы.

Решение государственной экзаменационной комиссии принимается на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании является решающим.
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ
                                                  ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
	Крите​
рии
	Показатели

	
	«2»
	«3»
	«4»
	«5»

	Актуальность
	Актуальность исследования специально автором не обосновывается. Сформулированы цель, задачи не точно и не полностью, (работа не зачтена - необходима доработка). Неясны цели и задачи работы (либо они есть, но абсолютно не согласуются с содержанием)
	Актуальность либо вообще не сформулирована, либо сформулирована в самых общих чертах - проблема не выявлена и, что самое главное, не аргументирована (не обоснована со ссылками на источники). Не четко сформулированы цель, задачи, предмет, объект исследования, методы, используемые в работе проблем
	Автор обосновывает актуальность направления исследования в целом, а не собственной темы. Сформулированы цель, задачи, предмет, объект исследования.
Тема работы сформулирована более или менее точно (то есть отражает основные аспекты изучаемой темы)
	Актуальность проблемы исследования обоснована анализом состояния действительности. Сформулированы цель, задачи, предмет, объект исследования, методы, используемые в работе.

	Логика работы
	Содержание и тема работы плохо согласуются между собой.
	Содержание и тема работы не всегда согласуются между собой. Некоторые части работы не связаны с целью и задачами работы.
	Содержание, как целой работы, так и ее частей связано с темой работы, имеются небольшие отклонения. Логика изложения, в общем и целом, присутствует одно положение вытекает из другого
	Содержание, как целой работы, так и ее частей связано с темой работы. Тема сформулирована конкретно, отражает направленность работы. В каждой части (главе) присутствует обоснование, почему эта часть рассматривается в рамках данной темы

	Оформление работы
	Много нарушений правил оформления и низкая культура ссылок
	Представленная работа имеет отклонения и не во всем соответствует требованиям, предъявляемым к такого рода работам
	Есть некоторые недочеты в оформлении работы, в оформлении ссылок
	Соблюдены все правила оформления работы

	Срок

	Работа сдана с опозданием (более 3-х дней задержки)
	Работа сдана с опозданием (более 3-х дней задержки)
	Работа сдана в срок (либо с опозданием в 2-3 дня)
	Работа сдана с соблюдением всех сроков


	Самостоятельность в работе
	Большая часть работы
списана из одного  источника, либо заимствована из сети Интернет. Авторский текст почти
отсутствует (или
присутствует только
авторский текст.)
Научный
руководитель не знает
ничего о процессе
написания студентом
работы, студент
отказывается показать
черновики, конспекты
	Самостоятельные выводы
либо отсутствуют, либо присутствуют только формально. Студент недостаточно хорошо ориентируется в тематике,
путается в изложении
содержания. Слишком
большие отрывки (более
двух абзацев) переписаны
из источников
	После каждой главы,
параграфа автор работы делает выводы Выводы порой слишком расплывчаты, иногда не связаны с
содержанием
параграфа, главы
Студент не всегда
обоснованно и
конкретно выражает
свое мнение по поводу
основных аспектов
содержания работы
	После каждой главы,
параграфа автор работы делает самостоятельные выводы. Студент четко, обоснованно и конкретно выражает свое мнение по
поводу основных
аспектов содержания
работы. Из разговора со
студентом руководитель
делает вывод о том, что
студент свободно
ориентируется в
терминологии,
используемой в работе

	
	Студент совсем не
ориентируется в
тематике, не может
назвать и кратко
изложить содержание
используемых книг.
Изучено менее 5
источников
	Изучено менее десяти
источников. Студент слабо
ориентируется в тематике,
путается в содержании
используемых книг
	Изучено более десяти
источников. Студент
ориентируется в
тематике, может
перечислить и кратко
изложить содержание
используемых книг
	Количество источников
более 20. Все источники,
представленные в
библиографии,
использованы в работе.
Студент легко
ориентируется в
тематике, может перечислить и кратко изложить содержание используемых книг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Литература
	
	
	
	

	
	Студент совсем не

ориентируется в

терминологии работы
	Студент, в целом, владеет

содержанием работы, но

при этом затрудняется в
ответах на вопросы членов
ГЭК. Допускает
неточности и ошибки при
толковании основных
положений и результатов
работы, не имеет
собственной точки зрения
на проблему исследования.
Студент показал слабую
ориентировку в тех
понятиях, терминах,
которые она (он)
использует в своей работе.
Защита, по мнению членов
ГЭК,
прошла сбивчиво,
неуверенно и нечетко
	Студент достаточно

уверенно владеет

содержанием работы,
в основном, отвечает
на поставленные
вопросы, но допускает
незначительные
неточности при
ответах. Использует
наглядный материал.
Защита прошла, по
мнению ГЭК, хорошо
(оценивается логика
изложения, уместность
использования
наглядности, владение
терминологией и др.)
	Студент уверенно

владеет содержанием

работы, показывает
свою точку зрения,
опираясь на
соответствующие
теоретические
положения, грамотно и
содержательно отвечает
на поставленные
вопросы. Использует
наглядный материал:
презентации, схемы,
таблицы и др. Защита
прошла успешно с точки
зрения ГЭК (оценивается
логика изложения,
уместность
использования
наглядности, владение терминологией и др.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Защита работы
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Общие показатели
	Оценка «2» ставится, если студент обнаруживает непонимание содержательных основ проведенного исследования и неумение применять полученные знания на практике, защиту строит не связно, допускает существенные ошибки, в теоретическом обосновании, которые не может исправить даже с помощью членов комиссии, практическая часть ВКР не выполнена


	Оценка «3» ставится, если студент на низком уровне владеет методологическим аппаратом исследования, допускает неточности при формулировке теоретических положений выпускной квалификационной работы, материал излагается не связно, практическая часть ВКР выполнена некачественно


	Оценка «4» ставится, если студент на достаточно высоком уровне овладел методологическим аппаратом исследования, осуществляет содержательный анализ теоретических источников, но допускает отдельные неточности в теоретическом обосновании или допущены отступления в практической части от законов композиционного решения


	Оценка «5» ставится, если студент на высоком уровне владеет методологическим аппаратом исследования, осуществляет сравнительно​сопоставительный анализ разных теоретических подходов, практическая часть ВКР выполнена качественно и
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ПРИЛОЖЕНИЕ В

НОРМОКОНТРОЛЬ

выпускной квалификационной работы
Тема ВКР: ____________________________________________________________________
Студент (ка): __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
	№

 п/п
	Объект
	Параметры
	Соответствует: + 

Не соответствует:-

	1
	2
	3
	4

	1
	Наименование темы работы
	Соответствует утвержденной приказом
	

	2
	Размер шрифта
	14 пунктов для основного текста, 16 пунктов для заголовков: Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Глоссарий. Список литературы и источников. Приложения.
	

	3
	Название шрифта
	Times New Roman
	

	4
	Междустрочный интервал
	Полуторный
	

	5
	Абзац
	10 мм
	

	6
	Поля (мм)
	Левое - 30, верхнее и нижнее - 20, правое- 10.
	

	7
	Общий объем без приложений
	30-50 стр. машинописного текста
	

	8
	Объем введения
	4-5 стр. машинописного текста
	

	9
	Объем основной части
	23-40 стр. машинописного текста
	

	10
	Объем заключения
	3-5 стр. машинописного текста
	

	11
	Нумерация страниц
	Сквозная, в нижней части листа, по центру, без точки. На титульном листе номер страниц не проставляется, но учитывается при сквозной нумерации. 
	

	12
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Глоссарий. Список литературы и источников. Приложения.

Главам и параграфам присваиваются порядковые номера. Содержанию, введению, заключению, списку литературы и источников, приложениям порядковые номера не присваиваются.
	

	13
	Оформление содержания
	Содержание включает в себя введение, заголовки всех разделов, глав, параграфов, заключение, глоссарий, список литературы и источников, приложения.
	

	14
	Оформление структурных частей работы
	Каждая структурная часть (т. е. глава)  начинается с новой страницы. Наименования, номер главы, приводятся с абзаца с прописной (заглавной буквы). Точка в конце наименования не ставится. Главы разбиваются на соизмеримые параграфы в количестве не более 2-3.
	

	15
	Структура основной части
	2 главы, соразмерные по объему: теоретическая и практическая.
	

	16
	Оформление таблиц
	Слово «Таблица» и ее номер располагается справа перед названием таблицы. Название таблицы располагается по центру страницы и предшествует самой таблице.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, или, при необходимости, в приложении к документу.


	

	17
	Оформление ссылок 
	Ссылки по всему тексту должны быть однотипные внутритекстовые в квадратных скобках с указанием порядкового номера источника и номера страницы.  В тексте работы должно содержатся не менее трех ссылок в рамках одного параграфа.
	

	18
	Наличие глоссария
	Обязательно. Нe менее 25 понятий в рамках темы ВКР
	

	19
	Состав списка использованных источников
	Не менее 20 библиографических описаний документальных и литературных источников. Из них доля электронных ресурсов не более 10 %.

Библиографическое описание использованных источников осуществляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	

	20
	Наличие приложений
	Обязательно. Общий объем приложений не должен превышать 10 % от общего объема ВКР.

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы (листа) с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение».
	


Нормоконтроль выполнил:   ________________ _______________ ___________

                                                                 (ф.и.о.)

С результатами нормоконтроля  ознакомлен:

Студент ___________________            _______________

                            (ф.и.о.)                            (подпись)

Замечания устранены: _____________ _______________

                                                     (ф.и.о.)                                                        Дата ____________

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Государственное автономное профессиональное  образовательное учреждение 

 «Соль-Илецкий индустриально-технологический техникум» Оренбургской области

Утверждаю: 

Заместитель директора по УР

Ковешникова Л.Н._________

«___»__________2016 года
Задание

на выпускную квалификационную работу

Студент ______________________________________________________________

Группа ____________ Специальность_________________________________________________________

Тема выпускной квалификационной работы 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок сдачи студентом законченной выпускной квалификационной работы

«15 » июня 2016 г.

Перечень подлежащих разработке задач/вопросов (план ВКР):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Требования к организации профессиональной деятельности по выполнению ВКР__________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Наименования предприятия, на котором выпускник проходит преддипломную практику______________________________________________________________

Дата выдачи задания «10» апреля  2016 г.

Руководитель ВКР____________________(подпись)

Задание принял к исполнению «___» ___________201__ г.  
___________________   (подпись студента)

ПРИЛОЖЕНИЕ Д

 ОТЗЫВ

о выполнении письменной экзаменационной работы

Студент  _______________________________________________________________________

 
(фамилия, имя, отчество)

ГАПОУ   «Соль-Илецкий индустриально-технологический техникум»          группа №_______

Специальность  СПО ______________________________________________________________

Профессия ОК    
______________________________________________________________

Тема задания ____________________________________________________________________
1) Общая характеристика ВКР :

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________
2) Соответствие задания по объему и степени разработки основных разделов ВКР _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

3) Положительные стороны работы _________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________
4) Недостатки в пояснительной записке и ее оформлении ________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________
5) Характеристика графической (творческой ) части работы _____________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________
6) Степень самостоятельности обучающегося при разработке вопросов темы и умение использовать дополнительную литературу и другие информационные источники _______________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Работа допущена к защите с оценкой:_________________________________
Руководитель работы _____________  
______________________________

                                           (подпись)                                               (Ф.И.О.)

                                                                                   

 "__" _____________20___г.

Заместитель директора по УР 
_____________  
______________________________ 
                                              
 
      (подпись)                         (Ф.И.О.)

                                                                                                        "__" ____________20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Е

 РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу

(дипломная работа, проект)

Ф.И.О.___________________________________________________________________________
Специальность____________________________________________________________________
группа___________________________________________________________________________
Тема работы______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование профессионального модуля

______________________________________________________________________

база преддипломной практики, наименование организации

1. Актуальность работы _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________2.Корректность постановки цели и задач работы

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Оценка основных элементов ВКР

 _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ясность, четкость, последовательность и логика изложения материала , язык, стиль и грамматический уровень работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Качество оформления ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Полнота обзора научной литературы ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Применение современного математического и программного обеспечения, компьютерных технологий в работе ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8.Качество использования иллюстрированного материала (рисунки, таблицы, графики, диаграммы и т.п.) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка сформированных профессиональных и общих компетенций 
	Коды проверяемых компетенций
	Показатели оценки результата
	Оценка 

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	- Демонстрация интереса к будущей профессии
	

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	· Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач
· оценка эффективности и качества выполнения
	

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	- Безошибочность решения стандартных и нестандартных профессиональных задач
	

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	- Быстрый и точный поиск необходимой информации
	

	ОК 5. Использовать информационно- коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	- Соблюдение мер конфиденциальности и информационной безопасности  


	

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	- использование приемов

корректного межличностного общения
	

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	- Организация работы команды при изучении профессиональных знаний
	

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	- Организация самостоятельных занятий при изучении профессиональных знаний из отечественного и зарубежного опыта
	

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	· Анализ и использование инноваций в области профессиональной деятельности
· решение ситуативных задач, связанных с использованием профессиональных компетенций
	

	ОК10. Исполнять воинскую обязанность , в том числе с применением полученных профессиональных знаний ( для юношей)
	· готовность к исполнению воинской обязанности 
	


	ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
	· Принимает на любых видах носителей унифицированные и произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения факта хозяйственной жизни или получение разрешения на его проведение
· Проверяет наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов
· Проводит формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку
· Проводит группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков
· Проводит таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов
· Организовывает документооборот
· Разбирается в номенклатуре дел
· Заносит данные по сгруппированным документам в учетные регистры
· Правильно исправляет ошибки в первичных бухгалтерских документах.
	

	ПК 1.2 Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
	· Обосновывает необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности
· Поэтапно конструирует рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
	

	ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
	· Проводит учет денежных средств на расчетных и специальных счетах
· Оформляет денежные и кассовые документы;
· Правильно заполняет кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию
	

	ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учёту основных средств
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету нематериальных активов
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету долгосрочных инвестиций
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету материально-производственных запасов
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету затрат на производство и проводит калькулирование себестоимости
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету готовой продукции и её реализации
Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету текущих операций и расчетов


	


	ПК 2.1 Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	· Правильно (составляет) формирует бухгалтерские проводки по начислению заработной платы и удержаниям из неё
· Правильно рассчитывает заработную плату сотрудников и определяет сумму удержаний из заработной платы
· Правильно определяет финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности
· Правильно определяет финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности
· Правильно проводит учет нераспределенной прибыли
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету собственного капитала
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету уставного капитала
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по учету резервного капитала и целевого финансирования
· Правильно проводит учет кредитов и займов
	

	ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.
	· Знает нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств
· Пользуется специальной терминологией при проведении инвентаризации имущества
· Добросовестно выполняет поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации основных средств, нематериальных активов, материально​производственных запасов в местах их хранения
· Правильно составляет инвентаризационные описи
	

	ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.
	· Определяет цели и периодичность проведения инвентаризации
· Правильно готовит регистры аналитического учета по местам хранения имущества для передачи их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации
· Правильно проводит фактический подсчет имущества
· Составляет сличительные ведомости и устанавливает соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета
	

	ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.
	· Правильно формирует бухгалтерские проводки по результатам инвентаризации основных средств, нематериальных активов, материально​производственных запасов
· Правильно формирует бухгалтерские проводки по зачёту и списанию недостач в зависимости от
	


	
	причин их возникновения
	

	ПК 2.5 Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.
	· Принимает участие в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации
· Правильно определяет реальное состояние расчётов, проводит инвентаризацию расчётов
· Выявляет задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета
	

	ПК 3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.
	· ориентируется в системе налогов РФ
· выделяет элементы налогообложения
· определяет источники уплаты налогов, сборов, пошлин
· правильно формирует бухгалтерские проводки по начислению и перечислению сумм налогов и сборов в бюджеты различных уровней
· правильно осуществляет аналитический учёт к счёту 68 «Расчёты по налогам и сборам»
	

	ПК 3.2 Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	· правильно заполняет платёжные поручения для перечисления налогов и сборов
· контролирует прохождение платёжных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет по расчётно-кассовым банковским операциям
	

	ПК 3.3 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
	· правильно отражает в учёте операции по начислению и перечислению страховых взносов по обязательному социальному страхованию и обеспечению во внебюджетные фонды
· правильно осуществляет аналитический учёт по счёту 69 «Расчёты по социальному страхованию и обеспечению»
	

	ПК 3.4 Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	· правильно заполняет платёжные поручения для перечисления страховых взносов во внебюджетные фонды
· контролирует прохождение платёжных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды по расчётно-кассовым банковским операциям
	

	ПК 4.1 Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.
	· правильно отражает нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учёта имущественное и финансовое положение организации
· умеет определять результаты хозяйственной деятельности за отчётный период
	

	ПК 4.2 Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.
	· умеет заполнять формы бухгалтерской отчётности в установленные законодательством сроки
· умеет закрывать учетные бухгалтерские регистры
· умеет устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов
	

	ПК 4.3 Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- имеет навыки составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки
	

	ПК 4.4 Проводить контроль и анализ информации об имуществе и
	- владеет методами анализа информации об имуществе и финансовом положении организации
	


	финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.
	- умеет анализировать платежеспособность организации и её доходность
	

	ПК 5.1. Знать профессию «Кассир»
	· правильно определяет значимость профессии «Кассир»
· знает должностные обязанности
	

	ПК 5.2. Вести кассовые операции
	· знает Порядок ведения кассовых операций в РФ
· умеет оформлять приходные и расходные кассовые ордера
· умеет составлять отчёт кассира в кассовой книге;
· знает порядок определения и умеет рассчитывать лимит остатка наличных денег в кассе организации.
	

	


Критерии неудовлетворительной оценки

(при наличии нарушений заполняются  в обязательном порядке)

	№
	Критерии, при наличии одного из которых работа оценивается только на «неудовлетворительно»
	Отметка о наличии
	№ стр, на которой выявлен недостаток

	1
	Нарушение требований к содержанию работы, выразившееся в следующем:
	
	

	1.1
	нарушено соотношение объекта и предмета исследования
	
	

	1.2
	нарушено соотношение темы, предмета и цели исследования
	
	

	1.3
	нарушено соотношение цели и задач исследования
	
	

	2
	Объем работ менее 40 листов машинописного текста (с Введением и Заключением включительно)
	
	

	3
	Нарушение требований ГОСТ 7.1-2003 (при оформлении более 50% источников)
	
	

	4
	Нарушение требований ГОСТ Р 7.05. 2008: нарушение правил цитирования, оформления сносок (при оформлении более 50% источников)
	
	

	5
	Нарушение требований Положения об организации выполнения и защиты ВКР (ВКП) о количестве источников, включенных в библиографический список, не имеющих цитирования в тексте (превышает 10%)
	
	


Заключение и выводы:______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Представленная (соответствует/не соответствует) требованиям ВКР, предъявляемым к данного типа работам

Оценка:____________________________________

 Рецензент :__________________________________(подпись/Ф.И.О. руководителя) Дата _____
